
CEPTAM-09/A&A िव᭄ापन के अतंगᭅत आवदेन फामᭅ भरन ेके िलए िव᭭ततृ ᳰदशािनदᱷश 
DETAILED INSTRUCTIONS FOR FILLING ONLINE APPLICATION FOR 

CEPTAM-09 / A&A ADVT. 
 
आवदेक, स᭡ेटेम नोᳯटस बोडᭅ पर उपल᭣ध ᳲलक https://www.drdo.gov.in/drdo/ceptam/ceptamnoticeboard.html के 
मा᭟यम स ेᳰदनाकँ 21 िसत᭥बर 2019 10:00 AM स े15 अ᭍टूबर 2019, 05:00 PM तक ऑनलाइन आवदेन कर सकत ेहᱹ। अ᭠य 
मा᭟यम स ेᳰकया गया आवदेन ᭭वीकार नहᱭ ᳰकया जाएगा ।  
 
मह᭜वपणूᭅ नोट :- ऑनलाइन आवदेन भरन ेके िलए “JAVA SCRIPT”  सᳰᮓय होना अिनवायᭅ है ।  
ऑनलाइन आवेदन करन ेसे पूवᭅ िन᳜िलिखत द᭭तावेज़ एंव उनकᳱ ᭭कैन छिवयाँ साथ रखᱶ ।  
 फोटोᮕाफ  

केवल नवीनतम पासपोटᭅ आकार कᳱ फोटो का ᮧयोग करᱶ जो िपछले 30 ᳰदन मᱶ ली गयी हो तथा सफ़ेद बै᭍ᮕाउ᭛ड पर हो 
एंव िजसमᱶ उ᭥मीदवार का चेहरा ᭭प᳥ ᱨप स ेᳰदखायी दनेा चािहए । फ़ाइल का आकार 20KB–35KB के म᭟य हो, लंबाई 
– चौड़ाई 4.5CM x 3.5CM होनी चािहए तथा JPG / JPEG या jpg / jpeg फ़ारमैट मᱶ होनी चािहए ।  

 ह᭭ताᭃर  
सफ़ेद कागज़ पर नीले / काले बॉल पॉइंट पने के ᳇ारा ᳰकया गया ह᭭ताᭃर िजसकᳱ फ़ाइल का आकार 20KB–35KB के 
म᭟य हो तथा JPG / JPEG या jpg / jpeg फ़ारमैट मᱶ होना चािहए । 

 दसवᱭ कᭃा या समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ सभी पदᲂ के िलए  
दसवᱭ कᭃा / समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ , िजसकᳱ फ़ाइल का आकार 50KB–100KB के म᭟य हो तथा JPG / JPEG या jpg / 
jpeg फ़ारमैट मᱶ होना चािहए । 

 बारहवᱭ कᭃा या समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ  
बारहवᱭ / समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ केबल ᮧशासिनक सहायक ‘क’ (अंᮕेजी टंकन) , ᮧशासिनक सहायक ‘क’ (िह᭠दी टंकन), 
भंडार सहायक ‘क’ (अंᮕेजी टंकन), भंडार सहायक ‘क’ (िह᭠दी टंकन), सुरᭃा सहायक ‘क’ तथा ᭭टेनोᮕाफर ᮕेड-II (अंᮕेजी 
टंकन) पदᲂ के िलए ,  िजसकᳱ फ़ाइल का आकार 50KB–100KB के म᭟य हो तथा JPG / JPEG या jpg / jpeg फ़ारमैट 
मᱶ होना चािहए । 

 

Candidates can apply online only from 21 September  2019, 10:00 AM  to 15 October 2019, 05:00 PM 

from ‘Online Application for CEPTAM-09/TECH ‘A’ Advt.’ link available on CEPTAM notice board 

https://www.drdo.gov.in/drdo/ceptam/ceptamnoticeboard.html. Application from any other mode will not 

be accepted. 
Important Note: JavaScript must be enabled for filling Online Application 
Keep following Documents and their scanned copies ready before applying for Online 
Application 
 
 PHOTOGRAPH 

Use only recent colour photograph taken within last 30 days with white background, the face 

should be clearly visible on photo; dimension of photo should be of Height 4.5cm & Width 

3.5cm, Size should be between 20KB-35KB and in JPG/JPEG or jpg/jpeg format. 

 
 SIGNATURE 

Signature on plain white paper WITH BLUE/BLACK BALL POINT PEN, Size should be 

between 20KB-35KB and in JPG/JPEG or jpg/jpeg format. 



 10TH CLASS OR EQUIVALENT CERTIFICATE FOR ALL POST CODES 
10th Class or Equivalent Certificate Size should be between 50KB-100KB and in JPG/JPEG or 

jpg/jpeg format. 
 12TH CLASS OR EQUIVALENT CERTIFICATE 

12th Class or Equivalent Certificate Size should be between 50KB-100KB and in JPG/JPEG or 

jpg/jpeg   only for  Administrative Assistant ‘A’ (English Typing), Administrative Assistant ‘A’ 

(Hindi Typing), Store Assistant ‘A’ (English Typing), Store Assistant ‘A’ (Hindi Typing), Security 

assistant ‘A’ and Stenographer Grade-II (English Typing). 

ᮧथम चरण 
नवीन पंजीकरण : मु᭎य पृ᳧ (Home Page) पर उपल᭣ध नवीन पजंीकरण “New Registration” ᳲलक पर ि᭍लक 
करने पर आवेदक को पजंीकरण पजे पर ले जाया जाएगा जहा ँआवेदक को पजंीकरण िववरण के अिनवायᭅ फᳱ᭨᭙स जो की नाम, 
ज᭠मितिथ, ᳲलग, मोबाइल नंबर, ईमेल आईडी, वगᭅ, उपवगᭅ (जहां लागू हो) भरने हᲂगे एवं नवीनतम फोटोᮕाफ तथा ह᭭ताᭃर 
अपलोड करने हᲂगे , जो ᳰक ऑनलाइन एि᭡लकेशन मᱶ दशाᭅये जाएंगे । सफल पंजीकरण के प᳟ात, यह िववरण गैर स᭥पादन यो᭏य 
हᲂगे । सफलतापूवᭅक पंजीकरण के प᳟ात, उ᭥मीदवार के पंजीकृत ईमेल आईडी पर यजूर आईडी एंव पासवडᭅ भेज ᳰदया जाएगा, 
तथा वही क᭥᭡युटर ᭭ᮓᳱन पर भी दशाᭅया जाएगा । लॉिगन करने के िलए हर बार यूजर आईडी / ईमेल आईडी एंव पासवडᭅ दजᭅ 
करने कᳱ आव᭫यकता होगी ।  
नोट: ऑनलाइन आवदेन भरन ेके िलए पजंीकरण करना अिनवायᭅ है ।   
 

STEP 1 
 
NEW REGISTRATION: Clicking on “New Registration” link in the home page would take candidate to 

Registration page where candidate is required to enter mandatory details for Registration i.e. ‘Name’, 

‘Date of Birth’, ‘Gender’, Mobile No.’, ‘Email ID’, Category, Sub category (if applicable) and upload 

photograph & signature which will be reflected in the online application. Once registered, these details 

are non-editable. After successful registration, User ID and Password will be sent to the candidate’s 

registered Email ID and the same will also be displayed on computer screen. The User ID/Email ID and 

Password is required to enter every time for Login.  
Note: Registration is mandatory for filling Online Application. 
  

 



 
 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 

 

ि᳇तीय चरण 



लॉिगन : लॉिगन (केवल पंजीकृत उ᭥मीदवारᲂ के िलए) ᳲलक पर ि᭍लक करते ही, “लॉिगन” पज़े खुलेगा जहां उ᭥मीदवार को 
पंजीकृत यजूर आईडी / ईमेल आईडी एंव पासवडᭅ दजᭅ करना होगा । सफलतापूवᭅक लॉिगन के बाद, यह आवेदन पोटᭅल पर पनुः 
ᮧेिषत करेगा ।  

STEP 2 

LOGIN: Clicking on Login (only for registered candidate) link would open “login” page where candidate 
has to enter registered User ID/Email ID and password. After successful login, it will redirect to 
Application Portal. 

 
 
 

 
ततृीय चरण  

ऑनलाइन आवदेन मᱶ िन᳜िलिखत मॉᲽलू  हᱹ ।  
 



 
 
नवीन आवदेन : आवेदन करने के िलए “New Application” ᳲलक पर ि᭍लक करᱶ , िजसमᱶ पाचँ अलग अलग भाग हᱹ जो 
ᳰक उ᭥मीदवारᲂ ᳇ारा भरे जाएंगे । (*) िचि᭠हत फᳱ᭨ड अिनवायᭅ है ।  

1. ᳞िᲦगत िववरण  
2. पद / अिनवायᭅ शैिᭃक यो᭏यता िववरण  
3. अपलोड द᭭तावेज़  
4. पूवᭅलोकन / अंितमᱨप 
5. शु᭨क भुगतान (यᳰद लागू हो) 

 
1. ᳞िᲦगत िववरण : इस िवभाग मᱶ िन᳜िलिखत सचूनाएँ भरन ेकᳱ आवशयकता है ।  
 

आवदेन मᱶ फᳱ᭨᭙स िववरण (᳞ा᭎या) 
उ᭥मीदवार का नाम  

पंजीकरण के दौरान ᳰदय ेगए िववरण ᭭वयं Ůदᳶशत हᲂगे  
(गैर स᭥पादन यो᭏य ᱨप मᱶ) 

ज᭠मितिथ  
ᳲलग  
मोबाइल नबंर  
ईमले आईडी  
वगᭅ  
उपवगᭅ  
᭍या आप अ᭨पस᭎ंयक समदुाय स ेहै  
᭍या आप िनि᭠᭥लिखत वगᭅ स ेहै  
1. 01.01.80 स े 31.12.89 के दौरान 

ज᭥म ूएंव क᭫मीर रा᭔य के मलू िनवासी हो 
2. ᳰद᳞गंता सिहत रᭃा कमᱮ  
पहचान पᮢ 

 पहचान ᮧकार 
पहचान स᭎ंया 

पहचान पᮢ का ᮧकार एवं सं᭎या िन᳸द᳥ करᱶ (जो कᳱ परीᭃा के दौरान/ 
द᭭तावेज़ स᭜यापन या भतᱮ ᮧᳰᮓया के ᳰकसी भी चरण के दौरान ᮧ᭭तुत 
ᳰकया जाएगा) 

िपता का नाम उ᭥मीदवार  अपने िपता का नाम  मेᳯᮝ᭍युलेशन/सेकᱶ डरी/समतु᭨य ᮧमाण 
पᮢᲂ के अनुसार ही भरे। 

माता का नाम उ᭥मीदवार  अपने माता  का नाम  मेᳯᮝ᭍युलेशन/सेकᱶ डरी/समतु᭨य ᮧमाण 
पᮢᲂ के अनुसार ही भरे। 

   

रा᳦ीयता  रा᳦ीयता भरᱶ (यᳰद इंिडयन के अलावा अ᭠य कोई हो तो अपनी रा᳦ीयता 
चुनᱶ तथा ᮧमाण पᮢ सं᭎या एंव जारी करने ᳰक ितिथ िलखᱶ) 

वकैि᭨पक फोन नबंर  वैकि᭨पक फोन नंबर भरᱶ  
शारीᳯरक मापदंड  
ऊंचाई (सᱶमी मᱶ) 
वजन (ᳰकᮕा मᱶ) 

 
शारीᳯरक मापदंड िन᳸द᳥ करᱶ (ऊंचाई एंव वजन)  

᭭प᳥ पहचान िच᭠ह  ᭭प᳥ पहचान िच᭠ह को िन᳸द᳥ करᱶ  
पᮢाचार का पता  पᮢाचार का पता िन᳸द᳥ करᱶ  
᭭थायी पता  ᭭थायी पता िन᳸द᳥ करᱶ (यᳰद पᮢाचार का पता और ᭭थायी पता एक 

समान है तो चेक बॉ᭍स पर ि᭍लक करᱶ, इससे ᭭थायी पता ᭭वयं दज़ᭅ हो 
जाएगा  

सरुᭃा कोड  दᳶशत अंको के योग को दजŊ करŐ  
 
“Save and Continue” बटन पर ि᭍लक करन ेपर आपका ᳞िᲦगत िववरण सᮕंह हो जाएगा एंव अगल ेभाग “पद / 
अिनवायᭅ शैिᭃक यो᭏यता िववरण” पर अनुᮧेिषत हो जाएगा ।  
 

STEP-3 



Online Application comprises of following modules 

NEW APPLICATION: Click on “New Application” link to apply, which comprises of five different sections 

to be filled by candidate. All sections are mandatory to be filled by the candidate. Fields marked with 

asterisk (*) are mandatory. 
1. Personal Details 
2. Post/EQR Details 
3. Upload Documents  
4. Review/Finalize 
5. Fee payment (if applicable). 

 

1. PERSONAL DETAIL: Following information is required to be filled in this section : 

Fields in Application Description 
Candidate's Name 

The details provided during registration will display 
automatically (non-editable mode). 

Date of Birth 
Gender 
Mobile Number 
E-mail ID 
Category 
Sub-Category 
Do you belong to Minority Community? 
Do you belong to following Category 
1. Domicile in the J&K during 01.01.80 

to 31.12.89 
2. Defence Personnel with Disability 

Identity Proof 
 ID Type 
 ID Number 

Specify Identity Proof Type and Number(which need to be 
produced at the time of Examination/Document 
Verification or whenever asked during recruitment cycle) 

 Father's Name Candidate must fill Father’s name  as per 
matriculation/secondary or equivalent certificate. 

 Mother's Name Candidate must fill Mother’s name as per 
matriculation/secondary or equivalent certificate. 

Nationality Specify Nationality  
(if other than Indian, select nationality as applicable and 
provide Certificate Number and Date of Issue) 

Alternate Phone Number Specify Alternate Phone Number 
Physical Measurement  

 Height in (cms) 
 Weight in (Kgs) 

Specify Physical Measurement (Height and Weight) 

Visible Identification Mark Specify Visible Identification Mark 
Correspondence Address Specify Correspondence Address 
Permanent Address  Specify Permanent Address 

(if same as Correspondence Address then click on check 
box, this will auto fill the Permanent Address same as 
Correspondence Address) 

Security Code Enter the sum of arithmetic expression shown 
 



Clicking on “Save and Continue” button will save your Personal Details and redirect to next section 

Post/EQR Details. 

 
 

 
 

 



 
 

 

 

 
 
2. पद / अिनवायᭅ शिैᭃक आवʴकता िववरण : इस भाग मᱶ िन᳜िलिखत सचूनाएँ भरने कᳱ आवʴकता है। 

 
 

 आवदेन मᱶ फᳱ᭨᭙स  िववरण (᳞ा᭎या) 
आवᳰेदत पद का कोड़  उ᭥मीदवार को िव᭄ापन मᱶ उ᭨लेिखत यो᭏यता के अनुसार पद 

कोड़ का चयन करना है  
अिनवायᭅ शिैᭃक आवʴकता अिनवायᭅ शैिᭃक आवʴकता िन᳸द᳥ करᱶ  
अितįरƅ अिनवायŊ आवʴकता अितįरƅ अिनवायŊ आवʴकता िन᳸द᳥ करᱶ (जहाँ लागू हो ) 
अितᳯरᲦ यो᭏यताएँ (उपरोᲦ के अलावा)  अितᳯरᲦ यो᭏यताएँ िन᳸द᳥ करᱶ (यᳰद कोई है तो), “Add 

Qualification” पर ि᭍लक करᱶ  
परीᭃा शहर कᳱ वरीयता  परीᭃा शहर कᳱ वरीयता िन᳸द᳥ करᱶ (चयिनत वरीयता शहर 

अलग अलग होने चािहए  
सरुᭃा कोड़  दᳶशत अकंो के योग को दजᭅ करᱶ 
 
“Continue” बटन पर ि᭍लक करन ेपर पद / अिनवायᭅ शिैᭃक यो᭏यता िववरण सᮕंह हो जाएगा| 
“Back” बटन पर ि᭍लक करन ेपर िपछल ेभाग अथाᭅत “᳞िᲦगत िववरण” पर अनᮧुिेषत होगा । 
 
 
 
2. POST/ESSENTIAL QUALIFICATION REQUIREMENT (EQR): Following information are required to 

be filled in this section: 

Fields in Application Description 
Apply For Post Code  Candidate has to select the Post as per the eligibility 



mentioned in the advertisement 
Essential Educational Requirements Specify Essential Educational Requirements 
Other Essential Requirements Specify Other Essential Requirements (wherever 

applicable) 
Additional Qualifications (Except Above) 
 

Specify Additional Qualification (if any, by clicking on add 
qualification) 

Exam City Preference Specify Exam City preference (Selected exam cities 
preference must be different) 

Security Code Enter the sum of arithmetic expression shown 
 
Click on “Continue” button this will save your Post/EQR Details. Clicking on “Back” button will redirect 

previous section i.e. Personal Details. 

 
 



 
 
 

 
3. अपलोड द᭭तावेज़ : इस भाग मᱶ िन᳜िलिखत सचूनाएँ भरन ेकᳱ आवʴकता है । 

 
आवदेन मᱶ फᳱ᭨᭙स िववरण (᳞ा᭎या) 

दसवᱭ कᭃा या समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ दसवᱭ कᭃा / समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ िजसकᳱ फ़ाइल का आकार 50KB–100KB के 
म᭟य हो तथा JPG / JPEG या jpg / jpeg फ़ारमैट मᱶ होना चािहए 

बारहवᱭ कᭃा या समतु᭨य ᮧमाण-पᮢ  
 

अिनवायᭅ शैिᭃक यो᭏यता (EQR) ᮧमाण-पᮢ िजसकᳱ फ़ाइल का आकार 50KB–
100KB के म᭟य हो तथा JPG / JPEG या jpg / jpeg फ़ारमैट मᱶ होना 
चािहए 

 
िजस फ़ाइल को अपलोड करना है उसको चुन लᱶ तथा पूवᭅलोकन करने के िलए अपलोड बटन पर ि᭍लक करᱶ । “Save & 
Continue” बटन पर ि᭍लक करᱶ, यह आपके अपलोड ᳰकए ᱟए द᭭तावेज़ो को संᮕह कर देगा तथा अगले भाग “Review / 
Finalize” के िलए अनुᮧेिषत कर देगा । “Back” बटन पर ि᭍लक करने पर िपछले भाग अथाᭅत “पद / अिनवायᭅ शैिᭃक यो᭏यता” पर 
अनुᮧेिषत कर देगा । 

 

3. UPLOAD DOCUMENTS: Following documents are required to be uploaded in this section: 
 
Fields in Application Description 

10th Class or Equivalent 
Certificate 

Age proof and EER, Size should be between 50KB-100KB and in 
JPG/JPEG or jpg/jpeg format 

12th Class or Equivalent 
Certificate 
 

EER Size should be between 50KB-100KB and in JPG/JPEG or 
jpg/jpeg format 

 
Select/Choose the file to be uploaded and preview. Click on “Save and Continue” button this will save 

your uploaded documents and redirect to next section Review /Finalize. Clicking on ‘back’ button will 

redirect previous section i.e. POST/EER Details. 



 
 
 
4. “Review / Finalize” (पूवाᭅलोकन / अंितम ᱨप) : इस भाग मᱶ उ᭥मीदवार, अपलोड कᳱ गयी सभी जानकाᳯरयᲂ 

तथा द᭭तावेजो का पूवाᭅलोकन करेगा ।  
उ᭥मीदवारᲂ को यह सलाह दी जाती है ᳰक दी गयी सभी जानकाᳯरयᲂ को जाँचे एंव ᮧमािणत करᱶ कᳱ दी गयी जानकाᳯरयाँ सही 
हᱹ । परीᭃा मᱶ ᮧा᳙ अंकᲂ को सावᭅजिनक करने के बारे मᱶ अपनी सहमित देने के िलए िनदᱷिशत करᱶ । “Finalize and 
Continue” बटन को ि᭍लक करन ेस ेपहले घोषणा को पढ़ᱶ तथा ि᭍लक करᱶ एवं सुरᭃा कोड़ (अकंो का योग) दजᭅ करᱶ । यह 
आपके आवेदन िववरण को संᮕह कर देगा तथा अगले भाग “शु᭨क भुगतान” के िलए अनुᮧेिषत कर देगा । “Back” बटन पर 
ि᭍लक करने पर िपछले भाग अथाᭅत “अपलोड द᭭तावेज़” पर अनुᮧेिषत कर देगा । एक बार आवेदन पᮢ सफलतापूवᭅक जमा हो 
जाने के प᳟ात भतᱮ ᮧᳰᮓया के आगामी चरणᲂ मᱶ आवेदन पᮢ मᱶ ᳰकसी ᮧकार के बदलाव / संशोधन कᳱ अनुमित नहᱭ होगी । 

 
4. Review / Finalize: In this Section, Candidate will review all the information and documents 

uploaded. 
The candidates are advised to check and verify the details that all information is correct. Specify the 

consent regarding disclosure of marks in public. Read and tick the declaration, enter Security Code 

(sum of arithmetic expression); before clicking on “Finalize and Continue” button; this will 

submit/save your Application detail and redirect to next section Fee payment (if applicable). Clicking 

on “Back” button will redirect previous section i.e. Uploaded Document Details. No changes in 

application form would be allowed at any subsequent stage of Recruitment process once the same 

is finally submitted successfully.  



 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 



 
 
 
 
5. शु᭨क भगुतान (यᳰद लाग ूहो) : उ᭥मीदवार को सलाह दी जाती है ᳰक आवेदन शु᭨क का भुगतान करने से पूवᭅ सुिनि᳟त कर लᱶ 

ᳰक आवेदन मᱶ दी गयी सभी जानकाᳯरयाँ सही और वैध हᱹ । एक बार जमा होने के प᳟ात जानकाᳯरयाँ अपᳯरवतᭅनीय हᲂगी । 
उ᭥मीदवार के ᳇ारा Rs. 100.00 का गैर वापसी यो᭏य शु᭨क दये है । सभी मिहलाएं, अनुसूिचत जाित, अनुसूिचत जनजाित, 
ᳰद᳞ांग  जन, तथा भूतपूवᭅ सैिनक# उ᭥मीदवारᲂ को भारत सरकार के िनयमानुसार आवेदन शु᭨क मᱶ छूट दी गयी है । आवेदन 
शु᭨क ᮓेिडट काडᭅ / डेिबट काडᭅ / नैट बᱹ᳴कग / पेटीएम वालेट / भीम यपूीआई के मा᭟यम से ऑनलाइन जमा होगा ।सभी ᮧकार के 
सेवा शु᭨क उ᭥मी᳇ार ᳇ारा ही वहन ᳰकए जाएंगे । सफलतापूवᭅक फᳱस (यᳰद लागू हो) भुगतान के बाद, आवेदन अिंतम ᱨप से 
जमा हो जाएगा तथा आवेदन सं᭎या पंजीकृत ई मेल पर भेज दी जाएगी  एवं क᭥᭡युटर ᭭ᮓᳱन पर भी दशाᭅई जाएगी ।  
 
नोट : केवल सफलतापवूᭅक जमा ᳰकए गए आवदेनᲂ को ही आवदेन स᭎ंया िमलगेी ।  
# (वह भतूपवूᭅ सिैनक, जो ᳰक उनको िमलन ेवाल ेपनुः रोजगार के िलए आरᭃण का लाभ लकेर कᱶ ᮤ सरकार के असिैनक पद 
पर िनयिमत आधार पर रोजगार ᮧा᳙ कर चकेु हᱹ, वह आवदेन श᭨ुक मᱶ छूट के िलए पाᮢ नहᱭ हᲂग े।  

 
5. FEE PAYMENT (IF APPLICABLE): Candidates are advised to make sure all the information given 

in application form is correct and valid before making payment of application fee. Information will not 

be editable once submitted. Non-refundable application fee of Rs. 100/-(Rupees one hundred only) 

is to be paid by the candidate. All Women and SC/ST/PWD/ESM# candidates are exempted from 

payment of application fee, as per Govt. of India rules. Application fee is to be paid online through 

credit card/debit card/net banking. All applicable service charges shall be borne by the candidates 

only. After successful payment of fee (if applicable), the application will be finally submitted. The 

“Application Number” will be sent to the registered E-mail Id and the same will be displayed on the 

computer screen.  

Note: Only finally submitted applications will get the “Application Number” 
# (ESM who have already secured employment in civil side under Central Government on regular 

basis after availing the benefits of reservation given to Ex-servicemen for re-employment are not 

eligible for fee exemption) 



 

 
 

6. “Saved Application” : “Saved Application” पर ि᭍लक करने पर उ᭥मीदवार अपने आवेदन कᳱ 
ि᭭थित, आवेदन िववरण (जसैे पद, परीᭃा का शहर, अपलोड ᳰकए द᭭तावेज़) एंव लंिबत आवेदनᲂ कᳱ गितिविध, 
सफलतापूवᭅक जमा ᳰकए आवेदनᲂ कᳱ जाँच कर सकते है । उ᭥मीदवार अपने लंिबत आवेदनᲂ को संपाᳰदत भी कर सकते है और 
सफलतापूवᭅक जमा ᳰकए गए आवेदनᲂ को डाउन लोड / ᳲᮧट भी कर सकत ेहै।  

 
6. SAVED APPLICATION: Clicking on “Saved Application”, candidate can check the Status, 

Application Details (like Post, Exam City, Uploaded Documents) and Activity of Pending application, 

successfully submitted application. Candidate can also edit their pending Application(s)and 

Download/Print the successfully submitted application(s) 
 



 
 

7. एक स ेअिधक पदᲂ के िलए आवदेन : एक बार पजंीकरण करन ेके बाद उ᭥मीदवार "New Application" 
ᳲलक के ᳇ारा एक स े अिधक पदᲂ के िलए भी आवेदन कर सकता है । एक आवेदन के सफलतापूवᭅक जमा होन े के प᳟ात 
᳞िᲦगत िववरण ि᭭थर और अपᳯरवतᭅनीय हो जाएंगे । उ᭥मीदवार नय ेपद कोड का चयन करके नये पद कोड के अनसुार 
संबि᭠धत फᳱ᭨ड जैसे अिनवायᭅ शैिᭃक आव᭫यकता (EER) कᳱ जानकारी, अितᳯरᲦ अिनवायᭅ आव᭫यकता (OER), अपलोड 
अिनवायᭅ शैिᭃक आव᭫यकता (EER) द᭭तावेज़ इ᭜याᳰद को भर / संपाᳰदत कर सकते है । 
 

7. APPLYING FOR MORE THAN ONE POST: With the same registration details one can apply for 

more than one post from the “New Application” link provided. The Personal Details will be freezed 

and in non-editable form, candidate can select the new Post and fill/edit the related fields according 

to the new Post like EER details, OER details, upload EER document, etc. 

 
8. पासवडᭅ बदलना : "Change Password" पर ि᭍लक करके उ᭥मीदवार अपना वतᭅमान पासवडᭅ बदल सकत ेहै। 

पासवडᭅ बदलने के िलए अपना वतᭅमान पासवडᭅ, नया पासवडᭅ और पासवडᭅ कᳱ पिु᳥ करके दज़ᭅ करना होगा। वतᭅमान पासवडᭅ 
बदलने के िलए उ᭥मीदवार को सुरᭃा कोड़ दज़ᭅ करके अपडेट बटन को ि᭍लक करना होगा ।  

 
8. CHANGE PASSWORD: Clicking on “Change Password” candidate can change current password by 

entering Old Password, New Password and Confirm Password. Candidate has to enter security code 

then “Update” button to change the current password. 



 
 

9. रीसटे पासवडᭅ : लॉिगन पेज पर उपल᭣ध “Forget Password? Click here for recover” ᳲलक पर 
ि᭍लक करके उ᭥मीदवार पासवडᭅ को रीसेट कर सकते हᱹ । उ᭥मीदवार के पजंीकृत ईमेल आईडी पर पासवडᭅ रीसेट करने का ᳲलक 
भेजा जाएगा । उ᭥मीदवार को ᳰदये गए ᳲलक पर ि᭍लक करके नया पासवडᭅ, क᭠फ़मᭅ पासवडᭅ तथा सुरᭃा कोड दज़ᭅ करन ेके 
बाद “Reset” बटन पर ि᭍लक करना होगा ।  
 

9. RESET PASSWORD : Clicking on “Forgot Password? Click here to Recover” link in the Login page 

and entering the registered Email ID, a candidate can reset the password. A link for resetting 

password will be sent to the Candidate’s registered Email ID, Candidate will have to click on the 

given link and enter New Password and Confirm Password, Security Code and then “Reset” button to 

reset the password. 

 
 

10. "Logout":"Logout" पर ि᭍लक करत ेही आप आवदेन पज़े स ेबाहर हो जाएंग ेतथा आप होम पज़े पर पᱟँच जाएंग े।  
 

10. LOGOUT: Clicking on “Logout” will take you out of the application page and take you to the home 

page.  
 

11. ᳲᮧट एि᭡लकेशन : आवदेन को ᳲᮧट करन ेके िलए, होम पज़े पर उपल᭣ध "Print Application" ᳲलक पर ि᭍लक 
करᱶ । आवदेन ᳲᮧट करन े के िलए आपको लॉिगन करन े कᳱ आव᭫यकता होगी । लॉिगन करन े स े आप "Saved 
Application" के िवक᭨प सचूी पर जाएग ेजहा ंआप उपल᭣ध आवदेनᲂ को ᳲᮧट कर सकत ेहै ।  
 

11. PRINT APPLICATION:  For printing the application, one can click on the link “Print Application” 

available in the home page. You need to Login for printing application, logging on will take you 

directly to the saved application menu where you will find the application(s) to be printed. 
 

12. "Status of Application" (आवदेन कᳱ ि᭭थित) : आप होम पज़े पर उपल᭣ध "Status of 
Application" पर ि᭍लक करके सफलतापवूᭅक जमा आवदेनᲂ अथवा आिंशक ᱨप स ेजमा आवदेनᲂ कᳱ ि᭭थित जान सकत े
है।  

 
12. STATUS OF APPLICATION :  To view the status of your application(s), successfully submitted 

or partially filled you need to click on the link “Status of Application” available in the home page.  


